ZARZADZENIE NR 21/0PS/2025
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Nowej Karczmie

z dnia 8 grudnia 2025r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu dzialania komisji likwidacyjnej srodkow trwalych,
pozostalych $rodkéw trwalych i innych skladnikéw majatkowych w Osrodku Pomocy
Spolecznej w Nowej Karczmie

Na podstawie art. 4 ust. 1, art. 10 ust. 1 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023, poz. 120 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam regulamin dziatania komisji likwidacyjnej $rodkéw trwalych, pozostatych
srodkow trwatych i innych sktadnikow majatkowych w Ogrodku Pomocy Spolecznej w Nowej
Karczmie.

§2

Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa w trybie pracy okreslonym w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia
i zasadami okreslonymi w instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji w Osrodku Pomocy
Spolecznej w Nowej Karczmie. ‘

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia petni Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowej
Karczmie.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr Nr. 8.0PS.2021 z dnia 14 pazdziernika 2021 roku Kierownika Ogrodka
Pomocy Spotecznej w Nowej Karczmie w sprawie powolania komisji likwidacyjnej srodkow
trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych i innych sktadnikéw majatkowych w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Nowej karczmie oraz regulaminu jej dzialania.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 21/OPS/2025
z dnia 08.12.2025r.
Kierownika Osrodka
Pomocy Spotecznej

w Nowej Karczmie

REGULAMIN DZIAELANIA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
SRODKOW TRWALYCH, POZOSTALYCH SRODKOW
TRWALYCH I INNYCH SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
W OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W NOWEJ KARCZMIE

§ 1. 1. Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisjg zostaje powolana kazdorazowo
zarzadzeniem Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Nowej Karczmie.

2. Komisja moze zosta¢ powotana:
jednorazowo, w celu likwidacji jednego lub wigcej obiektéw inwentarzowych;
na okreslony czas, w trakcie ktérego dokonuje likwidacji wielu obiektéw inwentarzowych.

3. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie
ewidencyjnym Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowej Karczmie.

4. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej dwuosobowym.

5. W sklad komisji mogg wchodzi¢ pracownicy O$rodka Pomocy Spotecznej w Nowej
Karczmie oraz osoby niebedace pracownikami.

6. Osoby niebgdgce pracownikami OPS, to w szczegdlnosci: praktykanci, stazysci,
zleceniobiorcy, pracownicy innych jednostek organizacyjnych gminy oraz inne osoby.

7. Przewodniczacego komisji wyznacza kierownik jednostki.

8. W pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji.

9. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moga uczestniczy¢ inne osoby.

10. Cztonkowie komisji przed przystapieniem do czynnosci powinni zapoznaé sie
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz uregulowaniami wewnetrznymi Ogrodka Pomocy

Spotecznej w Nowej Karczmie.

11. Okreslenie obiektu inwentarzowego powinno zawieraé w kolejnosci:
1) Symbol Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KST) zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
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Ministréw z dnia 3.10.2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)(Dz. U.
22016, poz. 1864) i zalgcznikiem do rozporzadzenia, zawierajacy schemat klasyfikacji, na
przykiad:
Grupa 8 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci iwyposazenie, gdzie indziej
niesklasyfikowane
Podgrupa 80 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej
niesklasyfikowane

809 POZOSTALE NARZEDZIA, PRZYRZADY, 15.12.1
RUCHOMOSCI I WYPOSAZENIE, GDZIE 16.29
INDZIEJ NIESKLASYFIKOWANE 17.29.1

22.19.7
22.29.29.0
23.12.13.0
23.13.13.0
25.12.10.0
2N
25.99%
26.70%
27.40%
27.52:1
31
32.99.59.0
58.11.1
58.11.20.0
58.12.10.0
i inne
grupowania
PKWiU
dot.
Srodkow
trwalych

Rodzaj ten obejmuje:

- meble,

- dywany,

- lustra,

- sprzet gospodarstwa domowego,

- sejfy, kasy pancerne,

- sprzet oswietleniowy,

- dziela sztuki, przedmioty kolekcjonerskie, antyki, zbiory biblioteczne,
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- manekiny stuzace do prowadzenia szkolen z pierwszej pomocy przedmedycznej,

- promienniki podczerwieni,

- pozostate narzedzia, przyrzady, sprzet techniczny, ruchomosci oraz inne samodzielne
srodki pracy i przedmioty zaliczane do srodkéw trwalych, gdzie indziej
niesklasyfikowane,

- urzadzenia zabawowe stuzace rekreacji codziennej takie jak piaskownice, hustawki,
karuzele niezwigzane trwale z gruntem.

Rodzaj ten nie obejmuje:

- Wyposazenia i przyrzagdow wchodzacych w sktad normalnego, dodatkowego lub
specjalnego wyposazenia maszyn, urzadzen, aparatow, zespolow urzadzen itp.,
sklasyfikowanych w grupach 1-7,

- karuzel, hustawek, strzelnic i pozostatych urzadzen do rozrywki na wolnym powietrzu,
objetych rodzajem 804,

2) nazwe wlasng obiektu inwentarzowego, pod ktéra widnieje w ksigzce inwentarzowe;j,
3) numer inwentarzowy.

12. Do zakresu zadan Komisji nalezy:
1) ogledziny zewnetrzne obiektu,
2) spisanie numeru obiektu inwentarzowego (jezeli zostat nadany),
3) uzupetnienie numeru obiektu inwentarzowego jezeli jest nieczytelny albo brak,
4) weryfikacja numeru inwentarzowego z pozycja w ksiedze inwentarzowe;j,
5) ustalenie przyczyny likwidacji:
a) zuzycie,
b) zniszczenie,
¢) utrata przydatnosci.
6) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji (zatacznik nr 1).

§ 2. 1. Objety ewidencjg srodek trwaly moze utraci¢ zdatno$é do uzytkowania, lub jego
uzytkowanie jest nieoplacalne ze wzgledu np. na fizyczne zuzycie lub uszkodzenie, zuzycie
moralne wynikajace z postepu technicznego, zmiane przepiséw, zdarzenie losowe.
Wystgpienie tych okolicznosci moze uzasadniaé dokonanie odpisu z tytulu trwalej utraty
wartosci takiego $rodka trwalego lub postawienie go w stan likwidacji.

2. Postawienie srodka trwatego w stan likwidacji oznacza podjecie udokumentowanej decyzji
o wycofaniu $rodka trwatego z uzytkowania oraz zaprzestania jego ujmowania w ksiegach
rachunkowych i prowadzi do jego likwidacji polegajacej na:

1) fizycznym unicestwieniu (rozbiérka, demontaz, ztomowanie), albo

2) wylgczeniu $rodka trwalego z ksigg rachunkowych, bez przeprowadzania fizycznej
likwidacji, albo

3)wykorzystaniu likwidowanego ~ $rodka  trwalego  jako bazy  (elementu
konstrukcyjnego)nowego srodka trwalego.

3. Zgloszenie braku kompletnosci lub zdatnosci do uzytku obiektu inwentarzowego nastepuje
poprzez powiadomienie kierownika jednostki.
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4. Powiadomienia dokonuje osoba uzytkujaca stale obiekt inwentarzowy (np. biurko, fotel,
komputer), lub osoba ktéra zauwazy brak zdatnosci do uzytku srodka trwatego.

5. Kierownik jednostki moze zazada¢ od osoby zglaszajacej zgloszenia na pismie. Wzor
wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

6. Wszyscy pracownicy Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowej Karczmie powinni mie¢ na
uwadze, zeby w miare mozliwosci :

1) niezwlocznie powiadomi¢ kierownika jednostki o braku przydatnosci obiektu
inwentarzowego — pozwoli to na zabezpieczanie srodkow finansowych na nowy obiekt
inwentarzowy, zapewni ciaggla, nieprzerwana prace oraz pozwoli na szybsze usunigcie
zalegajacego Srodka trwaltego,

2) powiadomic kierownika jednostki o braku przydatnosci obiektu inwentarzowego przed
dniem bilansowym:

a) co pozwoli na wykreslenie tego obiektu inwentarzowego z ewidencji ksiegowej
(sprawozdanie finansowe w postaci bilansu i informacji dodatkowej odpowiednio
aktualizowane),

b) ulatwi prace komisji inwentaryzacyjnej poprzez nieujmowanie nieprzydatnego
srodka w spisie z natury.

7. Obowigzkowo o niezdatnym do uzytku srodku trwatym powiadamia kierownika jednostki
komisja inwentaryzacyjna.

§ 3. 1. Komisja sporzadza protokot likwidacyjny zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego

regulaminu.
2. Protokot likwidacyjny wystawia sie w dwoch egzemplarzach.
3. Protokot likwidacyjny podpisujg cztonkowie Komisji.

4. Protokot przekazywany jest Kierownikowi Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowej Karczmie
w celu akceeptacji likwidacji rzeczowego sktadnika majgtkowego.

5. Kierownik jednostki moze na protokole likwidacyjnym zazada¢ adnotacji specjalisty nie

bedacego czlonkiem likwidacyjnej, a posiadajacego specjalistyczng wiedze odnosnie
przydatnosci srodka trwatego (np. informatyk, serwisant, elektryk, monter).
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Zalacznik nr 1 — Protokot likwidacji srodkéw trwatych

piecze¢ jednostki organizacyjnej
Protokél likwidacji srodkéw trwalych Nr.....................
sporzadzony w dniu ........ccceveenennenn.
Komisja likwidacyjna w sktadzie:
L PrrcamadiCRBET = ;s ins s smanmsons o554 b m6asmannnmsmmmm
2. Czlonek B 5.5 RS 8 8, § e 1 e 1,
3. Czlonek B onmnmm e e 8 8 S € ¥ ¥ SRR R E R
w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne] ................oooviuiiiiiiiiieiiiee
dokonata przeglagdu wymienionych w zatgczniku ,,specyfikacji” srodkow trwatych
znajdujgcych si¢ Na POIU SPISOWYIIL ..ouveinitti it
1 stwierdzifa, ze wymienione w zatgczniku ,,specyfikacji” $rodki trwate z uwagi na:
a) *zuzycie,
b) *zniszczenie,
c) *uszkodzenie nienadajace si¢ do naprawy,
d) *przestarzalos¢, nieprzydatnosc,

e) *wygasnigcie licencji oprogramowania — WNP,

nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania.
W zwigzku z powyzszym Komisja Likwidacyjna, nie stwierdza winy osoby materialnie

odpowiedzialnej i wnioskuje o fizyczna likwidacje srodkéw trwatych oraz wyksiegowanie ich
Z ewidenefl W EWORIE . umumssnma i 1 R

Wymienione w zatgczniku ,,specyfikacji” srodki trwate zlikwidowane przez:

a) *przekazanie do utylizacji,
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b) *przekazanie na ztom,

¢) *pozbawienie cech uzytkowych, demontaz i wyrzucenie do odpowiednich
pojemnikow,

d) *zniszczenie no$nikow i wyczyszczenie dyskow twardych,

T I Er——
Podpisy Komisji: Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej
Bisnasnisisosimssmsigpmmmmmmmnnnsn | s s £ S s § S S5
D rmino g s e s it
PPN

Zatwierdzam

(pieczatka i podpis)

W zalaczeniu:

1.*Specyfikacja likwidowanych srodkow trwatych;

2.*Dokument LT/LN;

3.*Potwierdzenie przyjecia zlikwidowanych $rodkéw majatku w celu przekazania do utylizacji
Uwagi:

*niepotrzebne skresli¢

str. 6



Zalacznik nr 2 — Wniosek o likwidacje $rodka trwalego

Nowa Karczma dnia,.................c.oooeviieinain...

Kierownik
Osrodka Pomocy Spolecznej
w Nowej Karczmie

Whiosek o postawienie w stan likwidacji

Whioskuje o postawienie w stan likwidacji nastepujacego $rodka trwalego, pozostatego srodka trwatego,
wartosci niematerialnej i prawnej*. (* niepotrzebne skresli¢)

NUMET INWENEAIZOWY .. ...ttt e e et et et et e et e et e et e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e
NUMET FADIYCZIY . ....oiiiiiii i e

opis cech charakterystycznych (miejsca uzytkOWania)...............ooooiuiiiiuiiuiie e

pieczeé i podpis
whnioskujacego

Adnotacje kierownika jednostki

§ 4. 1. Po zatwierdzeniu przez Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Nowej Karczmie,
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protokotu likwidacji protokét likwidacyjny jest przekazywany do osoby odpowiedzialnej za
prowadzenie ewidencji Srodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwalych oraz ewidencje
ilosciowa w celu naniesienia zmian w ewidencji oraz do Gléwnego ksiegowego w celu
wyksiegowania wartosci danego skfadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania
Z uzywania.

2. Wycofany z uzytkowania $rodek trwaly ulega usunieciu z ewidencji bilansowej i zostaje ujety
w ewidencji pozabilansowe;.

3. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje si¢ poprzez dziatanie zgodne
z prawem zgodnie z przepisami obowigzujgcymi na dzien likwidacji obiektu inwentarzowego.!

4. Jezeli likwidacji ulega sprzet bedacy nosnikiem danych nalezy stosowaé procedury RODO.

§ 5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy powszechnie
obowigzujace.

! Na dzien pisania instrukcji obowiazuje ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. z 2023 r. poz. 1587
tj.). Ustawa ta wymienia réznego rodzaju odpady: odpady, odpady budowlane i rozbiérkowe, odpady komunalne,
odpady medyczne, odpady obojetne, odpady weterynaryjne, odpady niebezpieczne etc.

Obowiazuje réwniez ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystoéci i porzadku w gminach
(Dz.U.2025.733 tj.).

W mysl wymienionych aktéw prawnych samodzielna likwidacja oraz klasyfikowanie §rodkow trwalych
(obiektow inwentarzowych) przez cztonkéw komisji likwidacyjnej bytaby niezgodna z prawem, zwlaszcza, ze
czlonkowie komisji likwidacyjnej nie posiadajg specjalistycznej wiedzy na temat wiasciwosci fizykochemicznych
$rodkéw trwatych.
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